新北市新莊區民安國民小學校園開放管理辦法
99年06月07日校務會議通過發布

101年9月12日校務會議通過修訂
104年6月24日校務會議通過修訂
一、識別證申請：上課時間，除本校教職員工免附證件或持有經本校認證效期內之識別證者以外，家長或洽公廠商如須進入校園皆須在警衛室進行臨時換證(淺黃色識別證)及登記(健保卡或駕照等)。
※可申請本校長期（3天以上）識別證之對象暨窗口如下（所有識別證均需每學年度更換）：
(一)本校本學期志工→輔導室(黃色證別證及紫色志工背心)。

(二)特教班及資源班→輔導室(藍色識別證)。
(三)本校附設幼兒園學生之家長→民安附幼(綠色識別證)。
(四)本校家長會幹部(常委以上) →總務處(白色識別證)
(五)本校長期進入接送學生之安親班→學務處(深鵝黃色識別證)。
(六)本校代課老師→教務處(橘色識別證)。
(七)癲癇、血友病等特殊疾病→學務處(粉紅色識別證)。
(八)短期識別證者(紅色識別證)：
1.特殊需求之家長→學務處(請逕洽各班導師，由各班導師轉學務處專案辦理)。

2.新生入學家長→教務處。
二、開放運動時間：
（一）一般時間：

（1） 上午5時30分至7時。

（2） 下午18時00分至21時。
（二）例假日：

（1） 上午5時30分至10時。

（2） 下午15時至21時。
（三）寒暑假：

（1） 上午5時30分至8時。

（2） 下午17時至21時。

（四）暫停開放：本校因施工、重大教學活動或其他特殊情形，場地開放確有困難者，得暫停開放。前項情形，本校將於網站及門首公告。
（五）其它：開放時間歡迎社區民眾由大門進入校園運動，運動後請將垃圾帶走，並愛惜公物，遵守各項規定使用運動設施及器材，並不得有抽菸、飲酒及違反社會秩序及善良風俗之行為，如有不從者，爾後管制不得進入本校校園。。
三、上下學管制時間：為管理學生秩序及人車分道以維護師生安全，本校將於每天上午11:50到12:10、每天下午3:50到4:10及每天下午5:40到6:00配合學生放學時間關閉大門，並開啟天橋門，學生一律走天橋放學，在本段關閉大門期間，汽機車不得進出大門，惟本校教職員工或持有經本校認證之各類效期內識別證者，可由正門之小門正常出入校門。
四、學生上課時間外出：學生上課時間，除有導師或學務處開立之外出單，且必須由家長在外出單上簽名以外，不得任意外出。
五、本校警衛巡邏時間(不定時)或有須離開座位之必要時，將一律關閉正門及小門(10~30分鐘左右)，如須進出校園者，請您耐心等待，不便之處敬請見諒。
六、學生上課時間，如有廠商須洽公，除本校教職員工事先知會警衛室以外者，將由警衛室實際查證(電話或其他方式)，經確定有約方可換證進入校園，連絡時間內敬請您耐心等待！
七、進入校園後，謝絕對其他老師進行各項推銷，如經查證屬實，將列管爾後不得進入本校園。
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